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»ZATWIERDZAM”
l.dz. A-026-1/157/2024

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochtowicach

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
{Dz. U. 2024, poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatari nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochfowicach—zwana dalej
procedurg zgtoszen wewnetrznych, okresla zasady i tryb zgfaszania przez sygnalistéw
informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Miejskiej Policji
w Swietochtowicach, lub informacji dotyczacej préby ukrycia takiego naruszenia prawa.

2. Niniejsza wewnetrzna procedura stanowi realizacje postanowien okreslonych w art. 25
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. Natomiast do pozostatych
kwestii nieobjetych wewnetrzng procedura ma zastosowanie wyiej cytowana ustawa.

§ 2. 1. Procedura zgtoszen wewnetrznych ma zastosowanie do bytych i obecnych
pracownikéw/policiantéw Komendzie Miejskiej Policji w Swigtochtowicach oraz oséb
ubiegajacych sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia
stuzby w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochtowicach, ktdrzy chca zgtosi¢
naruszenie prawa powszechnie obowigzujacego do jakiego doszto Ilub moie dojsc
w jednostkach wskazanych w § 1.

2. Z niniejsza procedurg zapoznaja sie, za karta zapoznania, wszyscy
pracownicy/funkcjonariusze Komendy Miejskiej Policji w Swietochtowicach.
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3. Koordynator Zespotu Kadr i szkolenia KMP w Swietochfowicach, wraz
z rozpoczeciem procesu zatrudnienia/przeniesienia, zapoznaje z niniejsza procedurg osoby
ubiegajgce sig o prace lub przeniesienie do dalszego petnienia stuzby w jednostkach.

4. Koordynator Zespotu Kadr i szkolenia KMP w Swietochtowicach, wraz z rozpoczeciem
procesu rekrutacji, zapoznaje z niniejszg procedurg osoby zgtaszajace sig do stuzby/ pracy.

§ 3. 1. Procedury zgtoszert wewnetrznych nie stosuje sig do zgtoszen anonimowych.
Zgtoszenia takie posiadajace dane osobowe oraz pozostate informacje przechowywane beda
przez okres 3 lat, po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym zgloszenie wptyneto,
a nastepnie dokumenty zwigzane ze zgloszeniem zostang zniszczone po uptywie okresu
przechowywania.

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do naruszen dotyczacych
obowiazujaeych w Komendzie Miejskie] Policji w Swietochtowicach regulacji wewnetrznych
i standardow etycznych, ktére zostaty ustanowione na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego i pozostaja z nimi zgodne.

§ 4. Uiyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) KMP- Komenda Miejska Policji w Swietochfowicach.

2) dziatanie nastepcze — nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez KMP w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdéinosci przez
postgpowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkow finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatari nastepczych lub procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatail nastepczych;

3) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnege naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KMP, w ktérej sygnalista
uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje
dotyczgcyg préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

4) pracodawca/przetozony wiasciwy w sprawach osobowych — KMP reprezentowana
przez Komendanta Miejskiego Policji w Swigtochfowicach-jako przetozony wiasciwy
w sprawach osobowych;

5) pracownik — cztonek korpusu stuzby cywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym
systemem wynagradzania, zatrudniony w KMP;

6) funkcjonariusz - policjant petnigcy stuzbe w KMP;
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7) zgtoszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumied ustne lub pisemne przekazanie
pracodawcy/przefozonemu  wiasciwemu w sprawach osobowych informagji
o naruszeniu prawa w KMP - za pomocg dedykowanych do tego kanatéw
komunikacji okreslonych w procedurze zgtoszen wewnetrznych;
8) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa, majgce miejsce w KMP dotyczace:
a} korupcji,
b) zamdwien publicznych,
c) ustug, produktow i rynkow finansowych,
d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e} bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony srodowiska,
h} ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
i) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k} zdrowia publicznego,
{} ochrony konsumentdw,
mjochrony prywatnosci i danych osobowych,
n} bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
o) interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
p) rynku wewnetrznege Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;
q} konstytucyjnych walnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.
9) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 UOS, tj. osoba ktdra pracuje lub
pracowata (petnifa lub petni stuzbe) W KMP, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym z pracg oraz osoba, ktéra zgtasza
powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkgji lub pefnienia stuzby w KMP lub juz po ich ustaniu.
10) UOS — Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie sygnalistow.

Rozdziat Il
Komorka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszernn wewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych,

wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje ze
zglaszajacym/sygnalista, wtym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
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zgtaszajagcemu/sygnaliscie informacji zwrotne] oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, wyznacza sie osoby wg listy stanowiacej zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1, sprawuje
Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds kontroli KMP lub osoba go zastepujaca, tj.
Petnomocnik Ochrony informacji Niejawnych KMP.

3. Kazdorazowo po wplywie zgloszenia do KMP, Komendant Miejski Policji
w Swigtochtowicach wyznacza bezstronne osoby na podstawie ust.1 odpowiedzialne za
dalsze procedowanie zgloszenia. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia,
Komendant Miejski Policji w Swigtochfowicach, na wniosek Eksperta Jednoosobowego
stanowiska ds kontroli KMP lub osoby go zastepujacej, moie upowaini¢ inne bezstronne
osoby z KMP do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan
nastepczych.

4. Nie dotyczy to jednak osdb, co do ktdérych z tresci zgloszenia wynika, ze moga by¢
w jakikolwiek sposéb zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot
zgtoszenia lub nie dajg gwarancji bezstronnosci, atakze oséb pozostajgcych w relacji
podlegltosci stuzbowej z osobami, kidrych dotyczy zgloszenie.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby wskazane w ust. 1 4,
zgtoszenie skiada sie bezposrednio Komendantowi Miejskiemu Policji w Swietochtowicach —
w sposoh okreslony w § 12 ust. 9 procedury zgtoszerh wewnetrznych. Komendant upowainia
wowczas inne bezstronne osoby z KMP,

6. Dla os6b, o ktérych mowa w ust. 1-5, wprowadza sie wzory upowaznied, ktére stanowia
zatgczniki nr 2 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

Rozdziat i
Poufnosé informacji

§ 6. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale Il procedury zgfoszed wewnetrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane s3 do uniemozliwienia uzyskania
dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowainionym osobom oraz zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktdrych moina
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ takich oséb. Zachowanie tajemnicy
{w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen  wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje osoby
upowaznione takie po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaty te prace.
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§ 7. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postugujq sie
jedynie numerem sprawy/zgtoszenia.

§ 8. 1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyraing zgodg sygnalisty.

2. Postanowien, o ktorych mowa w ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi.

§ 9. W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiagzana jest do:

1. zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowad ustaleniem tozsamosci
zgtaszajacego, osobhy, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
a takze tresci zgtoszenia,

2. niezwlocznego przekazania zgtoszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
Miejskiemu Policji w Swietochtowicach iub osobie upowazinionej, bez wprowadzania
jakichkolwiek zmian w tym zgtoszeniu w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,zgtoszenie wewnetrzne, do rgk wlasnych Komendanta” bezposrednio do
sekretariatu.

§ 10. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osohowych w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zafacznik nr 3 do procedury zgiloszen
wewnetrznych.

§ 11. Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zatgcznik nr 4
do procedury zgtoszen wewnetrznych.

Rozdziat IV
Sposoby przekazywania zgtoszen

§ 12. 1. Sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgtoszenn ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas
bhezposredniego spotkania) i pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co

najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujgce sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
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prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzba w KMP), opis konkretnej sytuacji lub
okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktorego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkdw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodow i informacji, ktére mogg okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzdr formularza okredlono w
zatgczniku nr 5 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 8544399 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 9:00
do 14:00. Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego
doktadny jej przebieg, sporzadzonego przez osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszen.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy
przez jego podpisanie. Sposdb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy.

4. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KMP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe
poprzez skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu: 47 8544399 (w dniach roboczych
w godzinach w godzinach od 9:00 do 14:00). Rozmowa ta nie jest nagrywana. Podczas
spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu
spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg, sporzadzanego przez osobe wyznaczona
do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Wzdr protokotu spotkania
stanowi zatgcznik nr 6 do procedury zgtoszert wewnetrznych.

5. O przyjeciu zgtoszenia telefonicznego, o ktérym mowa w pkt. 3 osoba je odbierajaca
informuje sie niezwtocznie Eksperta Jednoosobowego stanowiska ds Kontroli KMP/ osobe
zastepujaca.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komenda Miejska Policji w Swietochtowicach, ul. Wojska
Polskiego 16c, 41-600 Swietochtowice, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Zetoszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowainionej, nie otwierac
w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiscie w KMP (Zespdét Dyzurnych) w zamknietej kopercie
z dopiskiem jak w pkt 1.

7. Zgtoszenie pisemne w postaci elektronicznej moze by¢ dokonane poprzez wystanie
go na adres e-mail obstugiwany przez Eksperta Jednoosobowego stanowiska ds Kontroli/
osoby zastepujacej: sygnalista@swietochlowice.ka.policja.gov.pl.
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8. Zgtoszenie o ktérym mowa w ust. 6 powinno spetnia¢ warunki okresione w ust. 2.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 5 procedury zgloszen
wewnetrznych, zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Miejska Policji
w Swietochtowicach, ul. Wojska Polskiego 16¢, 41-600 Swigtochtowice, w zamknigte]
kopercie z dopiskiem, jak w ust. 5 pkt 1;
2) doreczenie go osobiscie w sekretariacie Komendanta Miejskiego Policji
w Swietochtowicach, w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 6 pkt 1.

10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 9 nie moze by¢ otwierana przez osobg
nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Swietochfowicach
do przyjmowania zglosze wewnetrznych.

§ 13. Zgioszenia, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu
w sposob okreslony w obowigzujacej w KWP instrukcji kancelaryjne;.

§ 14. 1. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotne] sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podanc adresu do
kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie
bedzie realizowany obowiazek potwierdzania przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

2. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochtowicach.

Rozdziat vV
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§ 15. 1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, ktére wptyneto do KWP za posrednictwem kanatow
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgltoszeh wewnetrznych, polega
na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu stanowi ,informacje o naruszeniu prawa”
i czy zgtoszenie zostato dokonane przez osobe o jakiej mowa w art. 4 ust. 1 UOS, a takze czy
nie zachodza okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa
w art. 5 UOS, jak rowniez w przypadku gdy:

- zgloszenie nie dotyczy obszaréw objetych procedurg,

- jest oczywiscie nieprawdziwe,

-dotyczy zbadanej wczesniej sprawy, jezeli nie zawarto nowych istotnych informacji
na temat naruszeh prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem wewnegtrznym,
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2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych
mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgtoszenia w trybie UOS oraz procedury zgtoszer wewnetrznych.

§ 16. 1. Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds kontroli KMP lub osoba go zastepujaca
w terminie 7 dni od dnia wplywu do KMP zgtoszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
informacyjnego wskazanego potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 procedury zgtoszen
wewnetrznych,  funkcjonariusz  wyznaczony przez Komendanta Miejskiego  Poliji
w Swietochtowicach, w terminie 7 dni od dnia wptywu do KMP zgtoszenia, potwierdza
sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego - chyba, 7e sygnalista nie podat adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie.

3. Wzér potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego stanowi zalgcznik nr 7
do procedury zgtoszen wewnetrznych.,

Rozdziat Vi
Dziatania nastepcze

§ 17. 1 Zasadniczym celem dziatari nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowiazek
podejmowania czynnosci, z zachowaniem naleiyte] starannodci, a takie obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtaszenie, oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

3. Diiatania nastepcze realizowane sg w szczegdlnosci przez wszczecie postepowania
wyiasniajacego lub kontroli.

4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwosé:
1) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu ~ zwtaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie
pozwalajg w petni na realizacjg celéw dziatar nastepczych.
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2) pozyskiwania  kopii  dokumentow  dotyczacych  badanego  naruszenia-
z poszanowaniem przepisow prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej
dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie postepowania;

3} odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie hadanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci toisamosci sygnalisty, odstepuje sie
od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds kontroli KMP/osoba go zastepujaca, lub osoba
o ktérej mowa w § 5 ust. 5 procedury zgtoszenn wewnetrznych, przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow
takich dziatan w maksymalnym terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia
przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia,
o ktérym mowa w § 15 procedury zgtoszen wewnetrznych - 3 miesiecy od uptywu 7 dni od
dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotna. Okolicznosé przekazania informacji zwrotne]
w wymienionym terminie nie jest rédwnoznaczna z ostatecznym zakoriczeniem dziatan
nastepczych.

7. Ekspert Jednoosobowego stanowiska ds kontroli KMP/osaba go zastepujaca, lub osoba
o ktorej mowa w § 5 ust. 5, informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajgcych wszczetych na skutek zgtoszenia.

8. Zakonczenie dziatah nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkiadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Swietochtowicach, zawierajacym
informacje o:

1} przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach;

2} rekomendacjach: w zakresie wskazania Srodkow naprawczych mozliwych
do wdrozenia w KMP lub dyscyplinujgcych w stosunku
do osoby, ktéra dokonata naruszenia prawa, badz dalszego nadania biegu sprawie
m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatai nastepczych stwierdzono, iz informacja
objeta zgltoszeniem winna by¢ procedowana w trybie odrgbnych przepisow.

Rozdziat VI
Rejestr zgtoszeh wewnetrznych

§ 18. 1. Zgloszenie wewnetrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa, podiega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszenn wewnetrznych- na dany rok kalendarzowy. Wzor
Rejestru zgtoszern wewnetrznych stanowi zatgcznik nr 8 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.
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2. Rejestr zgtoszern wewngtrznych sklada sie z czesci A (gdzie odnotowuje sie zgtoszenia
wewngtrzne - poza zgtoszeniami dotyczacych naruszenia prawa przez osoby upowaznione)
oraz z czgsci B (gdzie odnotowuje sie tylko zgtoszenia dotyczgce naruszenia prawa przez
0sohy upowainione).

3. Za prowadzenie Rejestru zgloszen wewnetrznych- czesci A odpowiada Ekspert
Jednoosobowego stanowiska ds kontroli KMP/osoba go zastepujaca, za prowadzenie
Rejestru zgtoszen wewngtrznych- czesci B odpowiada starszy Inspektor Zespotu
Prezydialnego KMP.

4. Rejestr zgtoszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnoéci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszer s3 przechowywane przez okres 3
lat, po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat VI
Zgtoszenia zewnetrzne

§ 19. 1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym
przypadku zgtoszona rowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organdéw publicznych
{zdefiniowanych w art. 2 pkt 6 UOS) oraz — w stosownych przypadkach ~ do instytucji,
organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominieciem niniejszej
procedury zgtoszen wewnetrznych — tj. bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego®.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony
gwarantowanej przepisami o ochronie sygnalistow.

' Przepisy odnoszace sie do ,,2gtoszer zewnetrznych” wchodzg w zycie 2 dniem 25 grudnia 2024 r. - zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zatgcznik Nr 2 do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W SWIETOCHLOWICACH

ZATWIERDZAM . .
Swietochtowice,

UPOWAZNIENIE O ccvnvrnnerns
do sprawy .........

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 r. poz. 928)

w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.

L Nr 119, str. 1, z péén. zm.) upowazniam Pania/Pana’:
' stopien — jesli dotyczy \

TR |

imie i nazwisko |

| stanowisko stuzbowe ; \
i ID kadrowy } ‘

Uednostka/komérka organizacyjna ; ] o |
do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objgtych zgtoszeniem w trybie realizacji Wewnetrzney
procedury dokonywanio zgtoszert naruszeri prawa i podejmowania dziatar nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji
w Swietochtowicach, w tym do:

| Zakres uprawnien o przyimowania, weryfikacji zgloszenia wewnetrznego

0 prowadzenia rejestru zgloszen wewngirznych

o podejmowania dziatan nastepczych dot. zgtoszenia [
zarejestrowanego pod NUMEeTeIm: ...
przetwarzania danych oscbowych sygnalisty oraz osoby,
ktérej dotyczy zgloszenie, a takie danych innych oséb
majacych zwigzek z rozpatrywanym zgloszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatan

nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgtoszenia
| O niszczenia dokumentacji
Wskazane czynnoéci beds realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez '

Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad
do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosct lub
termindw retencji danych. Moze zostac cdwolane w kazdym czasie -

w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.
>

Okres, na ktdry przyznaje sig

upowaznienie 0 od zakonezenia realizacji sprawy nr ............

o do odwolania
Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowainienia:

(=3
o




Oswiadczenie osoby upowaznionej

1. Oswiadczam, ie zapoznatam/em’ sig z Wewnetrznej procedury dokonywania zgfoszeri naruszer prawag
i podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Polic/i w Kotowicach, Samodzielnym
Pododdziale Prewencji Policji w Czestochowie, Samodzielnym Pododdziale Prewencji Policji w Bielsku-Biatej,
Samodzielnym  Pododdziole  Kontrterrorystycznym Policii  w  Kotowicaoch, Oddzigle Prewencfi  Poligji
w Katowicach oraz Komisariacie Autostradowym Policji w Gliwicach | zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
w niej zawartych.

2. Zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osohowych, o ktdrych
dowiedziatam/em* sie w zwigzku z realizacjg zadan zwiazanych ze zgtoszonym naruszeniem prawa, rownies
metod ich zabezpieczen, zgodnie z tredcig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu,

3. Zostatam/zostatem poinformowana/poinfarmowany” o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych oschowych.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osocbowych zobowiazuje sie niezwlocznie powiadomié
o tym fakcie Administratora oraz Inspektora ochrony Danych KWP w Katowicach.

5. Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposdb negatywnie zaangazowana/ zaangazowany*
w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takie nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

* zaznaceyd whasciwe

{data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Wykonano w 1 egzemnplarzu

1. Po zatwierdzeniu i zaewidencjonowaniu Upowaznienie przechewywane jest przez rejestrujacego

2. Upowatnienie obhowigzuje od dnia wydania | wygasa odpowiednio: wraz z zakoficzeniem sfuzby/pracy na stanowisku odpowiedzialnym
za przyymowarnie | weryfikacje zgloszenia oraz/lub ustaniem pracy.

3. Upowaznienie mote zosta¢ odwatane w kazdym czasie ~ w formie pisemnaj wraz z podaniem przyczyny.



Zatacznik Nr 3 do procedury

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM

NARUSZENIA PRAWA W KMP W SWIETOCHELOWICACH

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajgcy z
art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

10.

11.
12.
13.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Swietochtowicach z siedziba przy ul.
Wojska Polskiego 16¢, 41-600 Swietochlowice, e-mail: komendant@swietochlowice.policia.gov.pl tel. {+48) 47
8544212

Moze Pan/i kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z
wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod@swietechlowice ka.policia.gov.pl

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania dziatan nastepczych, na
podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufnosé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym oscbom {tzn. osobom spoza zespofu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgtoszonegj sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraing zgoda.
Szczegdine przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i preporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wtadciwy organ publiczny fub
wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjgciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w kidrym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dzialania nastgpcze, lub po zakoiczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majag znaczenia dla rozpatrywania zgfoszenia, nie sq
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dia sprawy.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takie ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Panifu takie prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jeieli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODO {uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postgpowania z informacjami o
naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskie] Policji w
Swietochtowicach.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie 2glosi¢ kazdy, kto uwaza, e paristwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

informacyjna knia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurerzecznika@brpo.gov.pl,

Adres karespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos$¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie Jub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatgcznik Nr 4 do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIES POLICII W SWIETOCHLOWICACH

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypeiniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z

art

1.

L2

6.

i0.
11

12.

14 rozporzadzenia PEIR {UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, ze:

Administratorem Fani/a danych csobowych jest Komendant Miejski Policji w Swietochtowicach z siedzibg pray ul.
Wojska Polskiego 16¢, 41-600 Swistochtowice, e-mail: komendant@swietachlowice.policja.gov.pl tel. {+48) 47
8544212

- Moze Pan/i kontaktowac sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych oschowych z Administratorem z

wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub Zwyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: jod@swietochlowice.ka.policja.zov.pl

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 5 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2 2016 . Nr 119, st. 1 z péin. zm.} - dalej RODO
— obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw [Dz.
U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych,

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane w zgtoszeniu
SYENANSTY e

/naleiy uzupeinic zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, t. o

/nelezy podal dane sygnaiisty - jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie swofej toisamoscl lub jesli nie spetrit on worunkéw wskezanych
w ort. 6 ustawy o ochronie sygnaistowy/.

Pani/Para dane osobowe beds udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane orzez ckres 3 lat po zakoiiczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym
zakenczono dzialania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust, 1 lit. g RODO w
zakresie  przekazania informacji o irédle  pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkdw wskazanych w art. 6 albo wyrazif wyraing zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych oscbowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przenisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
Jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne {w zgtoszeniu sygnalisty).

- Dane osobowe nie begdg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzje w

sposob zautomatyzowany.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Dc Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zgtosi¢ kaidy, kio uwaza, ie panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierdswno traktowany.

infarmacyjna linia obywateiska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pi,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie lub osobidcie w jednym z oddziatéw.




Zatgcznik Nr 5 do procedury

Formularz zgtoszenia

Dane osoby zgtaszajacej:
I T NAZWISKO ..o eerrit s sener s i b

Dane kontaktowe:
adres zamieszkania/do korespondentjii. .. e
numer telefonu KONTaKIOWEEO ..o st eerer et s

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemdw
informatycznych,

o inne

Treéé zgtoszenia:

Opisz szczegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedzq, ktorg posiadasz:

e Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date | miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z procg/stuzbq w KMP w Swietochtowicach)

e Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajqce mozliwosc wystgpienia naruszenia prawa

e Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgtoszenie,

o Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,

o Wska? wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a kiére mogq okazacl sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

» Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego

o Czy powigdomites ju? kogos o tej sprawie? Napisz kto to byf (np. osoby w KMP. media, inne wtadze).

o Jakie skutki spowodowaty lub mogq spowodowac opisane przez Ciebie noruszenia prowa?

Oéwiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia:
Ofwiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty s3
prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi
fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochfowicach.

data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYIJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP W Swigtochtowicach

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac chowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEIR {UE) nr 2016/679 (RODOY), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Kemendant Migjski Policji w Swietochtowicach z siedzibg
przy ul. Wojska Polskiego 16¢, 41-600 Swietochiowice, e-mafl: komendant@swietochlowice.policja.gov.p!
tel. (+48) 47 8544212

Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych  z  przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem  z  wykorzystaniem powyzszych  danych  teleadresowych  lub Z Wyzhaczonym
u Administratora inspektorem cchreny danych na adres e-mail: iod@swietochlowice.ka.policja.gov.pl

3. Pani/a dane oschowe beds przetwarzane w celuy przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na padstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy Z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw.

4. Administrator zapewnia poufnodé Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgfaszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobam (tzn. osobom spoza
zespotu odpowiedzialnege za prowadzenie postepowania w zgtaszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyraing zgody.

6. Szczegélne przypadki, gdy moze dojéé do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa

dc obrony, moize dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest keniecznym

i proporcjonatnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,

| wiasciwy organ publiczny lub wiaiciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powoddw  ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi€ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu,

' lub sadowemu.

7. Pani/fa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgiloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem 3 przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majq znaczenia
dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zhierane, a w razie przypadkawego zebrania sg niezwtocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dnj od chwili ustalenia, ze nie maja one
Znaczenia dia sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osohowych, a takze ich sprostowania

{poprawiania). Przystuguje Pani/u takse prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

a takie sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysfuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze

przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowtazku prawnego i nie

wystgpujq inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

!\.}

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UGDO (uodo.gov.pl).
l 10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdy? tryb posiepowaniaz

informacjami ¢ naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Miejskiej Policji w Swietochtowicach.
’ 11 Pani/Pana dane nie bedy udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

12. Pani/a dane nie bedy podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
13 Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Qbywatelskich moze sie zgiosi¢ kazdy, kto uwaza, ze parstwo naruszyto jego prawa, ze
iest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres karespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwo$¢ przekazania zgioszenia w Jgzyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie fub osobiicie w jednym z oddziatéw.
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Zalacznik Nr & do procedury

KOMENDA MIEJSKA POLICH
w SWIETOCHLOWICACH

ul. Waojska Polskiego 16¢, 41— 600 Swietochlowice tel. 47 8544212  www.swietochlowice policja.gov.pl

Protokot spotkania

Na podstawie § 12 ust. 4 Wewnetrznej procedury dokonywania zgfoszen naruszent prawa i
podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochtowicach

W MU cerveereree e veeesesesseeners e sreseeneess @ BOOZL (i Ceresersrenreneseeeiras

(godzina rozpeczecia czynnosci}

w Komendzie Miejskiej Policji w Swietochtowicach , ul. Wojska Polskiego 16¢, 41-600
Swietochtowice

(miejsce przeprowadzenia czynnosti}

asaby prryimujacej zgloszenie}

przy udziale ........... N 4n 21 D 0n 2o G2 e R seessasanssnesnmnn BTE s ans sasnnans

{imlg, nazwisko | stanowisko stuzbowe asoby uczestniczace] w czynnostid

DFZYIAE O oot it it b b bbb s s USSP

{imig, nazwisko osoby zglastajacej)

USENE ZBIOSZENIE W SPIAWIE oeceiiaieetiieios v i et sasass s e b0 bbb a0 e b
O NASTEPUJGCE) TFESTE: 1veveeesessiusmsesetertras st eos ot e s st ek sr e en bbb b e 1Sk s a0 om b b bbb e
OMOWIENie SKraslen | POPIAWEK: ..ii.iii it ierccmisi bttt e r et e s b s b sar b s e bbb s
Przed podpisaniem zgtaszajacy zapoznat sie z trescia protokotu, dokonujac jego sprawdzenia.

co potwierdzam wiasnorecznym podpisem ..... ena L en ene ke aase sa eeiaes s ssiome SRR s R n e st sass e

[wodpis osoby zgtaszajace;j)

Protokdt zakoRczono dnid..... e eesii e 0 80dZ. oot rieeretis i ae——s

(pedpis przyjmujacege zgtaszenie} {podpis asoby zglaszajace)) {podpis osoby uczestniczacej w czynnodciach



Zatgeznik Nr 7 do procedury

(pieczec komérki procedujace] zgloszenie) {miejscowost, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewnetrznego

Pani/Pan

L TP TR,

Na podstawie § 16 wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszeri naruszen prawa
I podejmowania dziatari nastepczych w  Komendzie Miejskiej Policii w Swietochtowicach
potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonanego W dniu ..o poprzez zgfoszenie
ustne/pisemne*  (za  posrednictwem dedykowanego to tego  kanatu zgtoszeri)

{podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa- zal. nr 3: W wiazku z otrzymanym
zgloszeniem naruszenia priepisdw prawa, wypelniajgc obowlgzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEIR {UE) nr 2016/679 (RODGY, informujemy, ze:

]_. Administratorem Pani/a danych osobawych jest Komendant Miejski Palic)i w Swigtochlowicach z siednibg przy ul. Wojska Palskiego 16¢, 41-600 Swistochlowice, e-
matl: kamendant@swistochlowice policja.gowpl tel. (+48) 47 85442172

2. Mote Fan/i kontaktowac sie w sprawach zwigzanych 2 przetwarzaniem danych osobowych 2 Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danyeh teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail. iod@swietochiowice ka.policia.gov.p)|

3. Panifa dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjgcia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan nastepczych, na podstawie obowigzku prawnega, jakiemu
podiega Administratar w oparciu o przepisy ustawy z dria 14 czerwca 2024 r. o achronte sygnalistow.

4. Admirustrator zapewnia poufno$é Pani/a danych, w wigzku z otrzymanym zgloszeniem

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajy ujawnieniu nieupowaznicnym asobom {tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w
zgloszonej sprawie), chyba ze za PanifPana wyraing zgody.

6.  Szczegdine przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych:

W awigzku z postepewaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez
sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do cbrony, moie dojs¢ do ujawmenia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym | proporcjonalnym
obowigzkiern wynikajacym z przepisdw prawa. Przed dokenaniem takiego ujawnienia, wiasciwy argan publiczny lub wiasciwy s3d powiadomi Pania/a, przesylajac w
postaci papierawe] lub elektromcznej wyjaénienie powoddw ujawnienia danych osobowych. Powiadomisnie nie jest przekazywane, jeieli moze zagrozic
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepawaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

7. Pany/a dane osobowe przetwarzane w zwrgzku z preyjeciem zgloszema lub podjgciem dziafan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem 53
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakohczona dziatania nastepcze, [ub po zakonczeniu
postepowan zamicjowanych tymi dzrataniami. Dane oscbowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, mie sg zhierane, a w razie przygadkowego
2ebrania sy niezwfocznie usuwane Usuniecie tych danych osobowych nastgpue w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8 Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panifu takie prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwl na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacji, jezell dalsze przetwarzanie nie jest niezbadne
do wywiazania sie przez Administratora z cbowiazku prawnego | nie wystgpujg inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

9 Praysiuguje Pani/Panu prawo wriesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uode gov.pl}.

10. Podanie danych jest warunkism koniecznym do procedowania zgloszenta, gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgioszonymi anonimaowo nie
podlega procedowaniu w Komendzie Mie|skte) Policy w Swistachtowszach.

11. Pami/Pana dane nie bedg udostgpnione do paristwa trzecego lub organizac)i migdzynaradowej,

12 Pani/a dane nie beda podiegaty profilawaniu lub zautamatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13 Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
fuls Rzecznika Praw Ghywatelskich moze sie zgtosic kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyla lego prawa,
ze Jest merdwno traktowany
Informacyra lima shywateiska: 800 676 676, e-mal biurorzecznika@brpo.gov.pl Adres korespondencyjny: Biurs RPC, af. Sohdarnosct 77, 00-090 Warszawa,

Isteje takze mozliwose przekazama glnszenia w Jgzyku migowym, anorimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w Jednym z oddziatéw.




Rejestr zgloszerh wewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Swigtochiowicach za rok

CzesCA

Zatacznik Nr 8 do procedury

Data dokonania
zgloszenia
wewnetrznego

Dane osobowe
sygnalisty

Adres do
kontaktu

sygnalisty

Dane osohowe
osoby, ktorej
dot. zptoszenie

Informacja o
podjetych
dziataniach

nastepczych

Data
zakoniczenia
sprawy

Podpis osoby
dokonujacej
wpisu

Rejestr zgltoszeri wewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Swigtochtowicach za rok ...

Czesc B

Data dokonania
zgloszenia
wewnetrznego

Dane osobowe
sygnalisty

Adres do
kontaktu
sygnalisty

Dane osohowe
osohy, ktdre]
dot. zgloszenie

Informacja o
podjetych
dzialaniach

nastepczych

Data
zakoriczenia
sprawy

Podpis asoby
dokonujgce]
wpisu







